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Handreichung 
 
 

Projektarbeit 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
	
	

	



Terminkalender zur Projektarbeit 
 
Im Folgenden findet ihr alle wichtigen Termine, die ihr im 

Zusammenhang mit der Projektarbeit einhalten bzw. 

beachten müsst. Behaltet daher diese Tabelle stets im 

Auge. 

 
Zeit	 Maßnahme	 	 	 Was	wird	benötigt?	

	
18.03.-22.03.2024	 Einführungsveranstaltung	PA	für	die	

Schüler	der	Klasse	9R	in	der	Schule	
Schreibzeug	

bis	16.05.2024	 Themenauswahl	und	Gruppenbildung	
	

Formblatt	zur	Themenwahl	
und	Begründung	abgeben	(S.	11)	

30.05.2024	 Vorbereitende	Konsultation		 Projektideen/-vorstellungen	
19.	&	20.08.2024	
26.	&	27.08.2024	

Werkstatttage	der	10.	Klasse	
	 	

Schreibzeug	&	Handreichung	

02.09.2024	
09.09.2024	

1.	Konsultation	(eine	Zeitstunde)	
Konkretisierung	PA-Thema	
und	Aufgabenstellung	
Festlegen:	Wer	macht	was?	

-		siehe	Handreichung	
	

06.09.2024	
13.09.2024	

Schließen	der	schriftlichen	Vereinbarung	
Abgabe	beim	Klassenlehrer	

Formblatt	schriftliche	
Vereinbarung	

14.10.2024	
21.10.2024	

2.	Konsultation	(eine	Zeitstunde)	zur	
Materialsichtung	
Präzisierung	der	Gliederung	und	
Festlegung	bzw.	Vorstellung	
notwendiger	Recherchen	
Planung	weiterer	Arbeitsschritte	

siehe	Handreichung	
	

18.11.2024	
25.11.2024	

3.	Konsultation	(eine	Zeitstunde)	
Zusammenstellen	der	einzelnen	
Arbeitsergebnisse,	Vorstellung	der	
Grobkonzeption,	des	Entwurfes,		
	

siehe	Handreichung	
	

08.01.2025	
13.01.2025	

4.	Konsultation	(eine	Zeitstunde)	
Vorstellg.	der	geplanten	Endfassung	der	
PA	beim	Betreuer,	Festlegung	der	
letzten	notwendigen	Tätigkeiten	
	

siehe	Handreichung	
	

31.01.2025	 Abgabe	der	PA,	einschl.	des	Produktes	
beim	betreuenden	Fachlehrer	
	

fertige	PA	in	zweifacher	
Ausfertigung	mit	Produkt	

17.02.2025	 5.	Konsultation	(eine	Zeitstunde)	
Notenbekanntgabe	und	Präsentations-
besprechung	(eine	Zeitstunde)	

siehe	Handreichung	

31.03.	–	
04.04.2025	

Präsentation	der	Projektarbeiten,	
Schülerbewertung	
	

Vorbereitete	Präsentation		

 
	
	



Hinweise zu den Konsultationen 
 
Du wirst die Projektarbeit gemeinsam mit den anderen Gruppenmitgliedern weitgehend 

selbstständig erarbeiten. Hinweise erhältst du von den dir zugewiesenen Betreuerinnen / den 

Betreuern, mit welchen du dich zu Gesprächen triffst. Dabei sollte die Initiative von dir 

ausgehen. Solche Treffen werden Konsultationen genannt. 

 

Die Konsultationstermine (eine Zeitstunde pro Projektgruppe) stehen fest (siehe 

Terminplan). 

 

Vorbereitende Konsultation Besprechung möglicher Projektideen zu dem Thema 

(Schulbezug, Nachhaltigkeit; Umsetzungsmöglichkeiten 

beachten), Konkretisierung Thema  

 

1. Konsultation: konkrete Produktidee festlegen, Gliederung der Arbeit vorstellen, 

erste Materialien zum Thema vorzeigen, Verschriftlichung 

Produkt (Was? Wie? Wieso?) 

Themenformulierung mit konkreten Arbeitsauftrag + 

Produktidee -> schriftliche Vereinbarung -> Abgabe 06.09.2024 

  

2. Konsultation: Darstellung weiterer Arbeitsschritte zur Produkterstellung, 

Verschriftlichung Produkt (Wie? Reflexion) Klärung weiterer 

Recherchen, Präzisierung der Gliederung (Endfassung) 

3. Konsultation:  erste Ergebnisse Produkt, erste fachwissenschaftliche Textteile 

und inhaltlicher Zusammenhang Produkt <-> Fachwissenschaft 

verschriftlichen 

4. Konsultation: Vorstellung geplanter Endfassung Produkt und Texte, 

Besprechung notwendiger Korrekturen und Tätigkeiten 

5. Konsultation: Präsentationskonsultation 

	
	
	
	
	



Notenbildung für die Projektarbeit 
 
Die Note für die Projektarbeit zeigt, ob man in der Lage ist, an einem umfangreichen Thema 

sowohl selbstständig als auch im Team zu arbeiten. 

 

Die Note ist zu den anderen Zensuren auf dem Zeugnis gleichwertig. Sie kann mangelhafte 

Leistungen in einem anderen Fach ausgleichen. 

 

Wie wird die Projektarbeitsnote gebildet? 

 

Sie setzt sich aus 3 Noten zusammen: Prozess - Projekt - Präsentation 

 

1. Dein eigener Anteil an der Durchführung des Projektes und der schriftlichen 

Dokumentation der Teilergebnisse (Prozess)  

 

 

2. Dein eigener Anteil an der schriftlichen Projektarbeit (schriftliche Projektarbeit, 

Produkt) 

 

3. Die Präsentation der Projektarbeit durch die Gruppe 

 

Die Fachprüfungskommission bildet aus diesen drei Noten deine Gesamtnote.  

Diese erscheint auf dem Abschlusszeugnis. 

 

Da bei zwei Teilnoten jeder Schüler einzeln bewertet wird, kann es vorkommen, dass die 

Mitglieder einer Gruppe unterschiedliche Gesamtnoten erhalten. Anstrengung lohnt sich also. 
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Themenauswahlformular 

 

……………………………  ……………………… …………………. 

Name     Vorname   Klasse 

 

Im Rahmen der Vorbereitung der Projektarbeit im Schuljahr 2024/2025 habe ich folgendes 
Thema ausgewählt: 

 

Nummer:  …….. 

Thema: …………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………… 

 

Zweitwunsch ist das Thema Nr.: …………… 

 

Weitere Schüler*innen der Arbeitsgruppe sind: 

 Name     Vorname   Klasse 

1. ………………………  …………………..  …………….. 

2. ………………………  …………………..  …………….. 

3.  ……………………...  …………………...  …………….. 

 

Die Begründung für die Wahl des Themas erfolgt als Anlage an dieses Formular. 

 

………………………………………… …………………………………………… 

Ort/ Datum     Unterschrift 
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Vereinbarung zur “Projektarbeit zum Erwerb des Realschulabschlusses” 

im Schuljahr 2024/25 
 

Die Schülerin / der Schüler …………………………………… 

erstellt eine „Projektarbeit für den Realschulabschluss“. 

Das Thema wurde durch die Schülerin / den Schüler selbst ausgewählt. 

Die individuellen Arbeitsaufträge werden in den durchzuführenden Konsultationen mit den 

betreuenden Lehrern abgesprochen. 

 

Thema der Projektarbeit: 

…………………………………………………………...............................................................

..................................................................................................................................................... 

Aufgabenstellung: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………… 

Abgabetermin:  
 
Betreuende LehrerIn:   …………………   ………….………  
 
Unterschriften:       …………………   ………………….  
 
Bad Langensalza, den …………… 
 
.....................................................................    ……………………………… 
Unterschrift Erziehungsberechtigte      Unterschrift Schüler 
 
                                                   ……………………………… 
                                                                    Schulleiterin 
 



Vorbereitende Konsultation zur „Projektarbeit für den Realschulabschluss“ 
 
Schüler/in:  Datum:  
 
Betreuer:     
 
 
1.  
 
Inhalt der Konsultation war: 
 

•  
•  
•  
•  

 
2. Festlegung weiterer Arbeitsschritte 
 
     Bis zur ____ Konsultation am ________ sind folgende Arbeitsschwerpunkte vereinbart: 

 
 
 
 
 

 
 

 
3. Mentor: Einschätzung der Schülerarbeit - Note 
 
 
 
 
 
 
 
Teilnote Konsultation:    
 
 
 

 
 
Kenntnisnahme der Erziehungsberechtigten:   ........................................................................... 
        Unterschrift 

 



Konsultationsprotokoll zur „Projektarbeit für den Realschulabschluss“ 
 
Schüler/in:  Datum:  
 
Betreuer:     
 
 
1. Vor der Konsultation auszufüllen! Arbeitsschritte aus der letzten Konsultation! Fragen die ihr an uns habt! 
 
Inhalt der Konsultation war: 
 

•  
•  
•  
•  

 
2. Festlegung weiterer Arbeitsschritte 
 
     Bis zur ____ Konsultation am ________ sind folgende Arbeitsschwerpunkte vereinbart: 

 
 
 
 
 

 
 

 
3. Mentor: Einschätzung der Schülerarbeit - Note 
 
 
 
 
 
 
 
Teilnote Konsultation:    
 
 
 

 
 
Kenntnisnahme der Erziehungsberechtigten:   ........................................................................... 
        Unterschrift 

 



Konsultationsprotokoll zur „Projektarbeit für den Realschulabschluss“ 
 
Schüler/in:  Datum:  
 
Betreuer:     
 
 
1. Vor der Konsultation auszufüllen! Arbeitsschritte aus der letzten Konsultation! Fragen die ihr an uns habt! 
 
Inhalt der Konsultation war: 
 

•  
•  
•  
•  

 
2. Festlegung weiterer Arbeitsschritte 
 
     Bis zur ____ Konsultation am ________ sind folgende Arbeitsschwerpunkte vereinbart: 

 
 
 
 
 

 
 

 
3. Mentor: Einschätzung der Schülerarbeit - Note 
 
 
 
 
 
 
 
Teilnote Konsultation:    
 
 
 

 
 
Kenntnisnahme der Erziehungsberechtigten:   ........................................................................... 
        Unterschrift 

 



Konsultationsprotokoll zur „Projektarbeit für den Realschulabschluss“ 
 
Schüler/in:  Datum:  
 
Betreuer:     
 
 
1. Vor der Konsultation auszufüllen! Arbeitsschritte aus der letzten Konsultation! Fragen die ihr an uns habt! 
 
Inhalt der Konsultation war: 
 

•  
•  
•  
•  

 
2. Festlegung weiterer Arbeitsschritte 
 
     Bis zur ____ Konsultation am ________ sind folgende Arbeitsschwerpunkte vereinbart: 

 
 
 
 
 

 
 

 
3. Mentor: Einschätzung der Schülerarbeit - Note 
 
 
 
 
 
 
 
Teilnote Konsultation:    
 
 
 

 
 
Kenntnisnahme der Erziehungsberechtigten:   ........................................................................... 
        Unterschrift 

 



Konsultationsprotokoll zur „Projektarbeit für den Realschulabschluss“ 
 
Schüler/in:  Datum:  
 
Betreuer:     
 
 
1. Vor der Konsultation auszufüllen! Arbeitsschritte aus der letzten Konsultation! Fragen die ihr an uns habt! 
 
Inhalt der Konsultation war: 
 

•  
•  
•  
•  

 
2. Festlegung weiterer Arbeitsschritte 
 
     Bis zur ____ Konsultation am ________ sind folgende Arbeitsschwerpunkte vereinbart: 

 
 
 
 
 

 
 

 
3. Mentor: Einschätzung der Schülerarbeit - Note 
 
 
 
 
 
 
 
Teilnote Konsultation:    
 
 
 

 
 
Kenntnisnahme der Erziehungsberechtigten:   ........................................................................... 
        Unterschrift 

 



Präsentationskonsultation zur „Projektarbeit für den Realschulabschluss“ 
 
Schüler/in:  Datum:  
 
Betreuer:     
 
 
1. Vor der Konsultation auszufüllen! Arbeitsschritte aus der letzten Konsultation! Fragen die ihr an uns habt! 
 
Inhalt der Konsultation war: 
 

• Rückmeldung	zur	schriftlichen	Arbeit	
•  
•  
•  

 
2. Festlegung weiterer Arbeitsschritte 
 
     Bis zur ____ Konsultation am ________ sind folgende Arbeitsschwerpunkte vereinbart: 

 
 
 
 
 

 
 

 
3. Mentor: Einschätzung der Schülerarbeit - Note 
 
 
 
 
 
 
 
Teilnote Konsultation:    
 
 
 

 
 
Kenntnisnahme der Erziehungsberechtigten:   ........................................................................... 
        Unterschrift 

 



Arbeitsprotokoll zur Erstellung der Projektarbeit  
 
Tag + Zeitdauer Art der Tätigkeit mit Angabe der 

Informationsquelle sowie 
Schlussfolgerungen für die 
nächsten  
Arbeitsschritte 
 

Einzelarbeit/ 
Gruppenarbeit 

Beispiel:  
27.11.20 
14.30 bis 15.30 Uhr 

Bibliotheksbesuch Bad Langensalza:
                
Suchen von Fachbüchern zum Thema
    
Lesen der entsprechenden Abschnitte 
und  
Herausschreiben der Informationen 

gemeinsam mit Max und 
Elsa 
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Bewertungsübersicht Prozess 
	
Name:	___________________	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

Gesamtnote	Prozess	(1/3):	 ___________	
	
	
	
	
	
	
Kenntnisnahme	der	Erziehungsberechtigten					____________________________________	
	
	

Werkstatttag	
	

1	 2	 3	

Datum	 	
	

	 	

anwesend	 	
	

	 	

	
Note	

	

	 	 	

Konsultation	 1.	
	

2.	 3.	 4.	 5.	

Datum	 	
	

	 	 	 	

anwesend	 	
	

	 	 	 	

	
Note	

	

	 	 	 	 	



Name:             
Werkstatttag Quellensuche 

 
In Vorbereitung zum Bibliotheksbesuch, solltest du dir das Kapitel „Hinweise zum Literatur- 
und Quellenverzeichnis“ in der Handreichung auf der Schulhomepage durchgelesen haben. 
 
Arbeitsauftrag für den Besuch der Bibliothek: 
 
Suche dir 3 Bücher die zu deinem Thema passen und notiere die Quellenangabe nach 
folgendem Muster! 
 

Autor (Nachname, Vorname), Titel des Buches, Verlag, Seitenangabe. 
 
 

Ø _____________________________________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
 
 
 

Ø _____________________________________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
 
 
 

Ø _____________________________________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
 
 
Arbeitsauftrag für die Internetrecherche: 
 
Notiere 2 Internetquellen die zu deinem Thema passen nach folgendem Muster! 
 
Vollständigen URL Link kopieren und Datum des Zugriffs in Klammern dahinter setzen! 
 

http://www.xxxxxxxxxxxxxxxxxx (12.02.2024) 
 
 

Ø _____________________________________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
 
 
 

Ø _____________________________________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
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